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Guia del Mddulo Transaccional de Financiero para Proveedores

Ingresa la siguiente direccidon en su navegador (Nota: las URL son temporales, cambiaran para la
salida en vivo el sitio):

Opcidn 1: Realice Clic Aqui

Opcidn 2: Realice Clic Aqui

Elija el tipo de usuario PROVEEDORES

1\ -
mmﬂw Sefeccione Tipo de Usuaria S eeocione Ciudad
Wi Negstrs Progurass Contects
Fracievten

mamo, y Deporte  Culture y BBl @ Vivende  Sahud Fducscion  Famestn Enpresuisl  Supsrmsstacsos y Drogusias
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http://pw2014.comfandi.co/empresa/cali/proveedores
http://www.accloud.com.co/CMFD/Forms/iManagement/FrmImaAutenticacion.aspx

@Comfandi

Guia del Médulo Transaccional de Financiero para Proveedores

Identifiquese con Usuario y Clave como Proveedor autorizado para el uso de la plataforma.

Usuario
m ° Por lo general es el NIT de la
m‘ omfandl empresa pero en algunos casos
‘&Moﬂ“"’@a puede variar.
Clave

Bienvenido Contrasefia por  primera vez
asignada por COMFANDI y que llega

Empresa: ; - .
P Comfandi > por correo electrénico y el usuario
puede cambiar su calve cuando lo
Usuarno: desee en Cambiar Contrasefia.
) Cambiar_Contraseiia
Clave:

Permite al Proveedor cambiar la
contrasefia en cualquier momento.

Aceptar . o
é0lvidé_su _contraseiia?

Permite al Proveedor recuperar la
contrasefia ingresando su NIT y se

Solicitar usuario Guia usuario enviara una nueva al correo
electrdnico.

Cambiar Contrasena ¢0lvidd su contrasena?

Solicitar_Usuario

Los proveedores de COMFANDI que aun no tienen usuario y clave para el ingreso al médulo,
podran diligenciar el formulario y posteriormente COMFANDI notificara la creacion mediante
correo electrénico donde indicara el usuario y contrasenia.

Guia_Usuario
Hace referencia a este documento.
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Mddulo Transaccional para

@ Proveedores
Tablero
i iendor
I - .
G CermarSesitn 17 Informacion
Mo hay ningln mensaje & mostrar @
Sus datos @
Basicos Comunicaciones [Eoed
* Sociedad: * [Direccidn Empresa:
= Acreedor: = Cindad:
* No. ldent. Fis. 1: »  Teléfono:
= Nombre: »  Teléfono mavil:
= Empresa: +  E-mail:

Ultimos pagos y Facturas pendientes ®

l Ultimos Pagos l Facturas Pendientes

Imparte total Importe total

1) Menu: encontrara las opciones donde se detallan los pagos, facturas, generacién de
certificados de retencidn y cerrar la sesidn.

2) Presenta el usuario y el nombre que se encuentra autenticado

3) Espacio para comunicaciones: Informacion que debe tener en cuenta el proveedor, la cual
es suministrada por COMFANDI.

4) Datos del proveedor, la cual puede solicitar sea modificada mediante el botén Modificar
(Permite enviar datos de contacto para que sean actualizados en Comfandi
posteriormente).

5) Ultimos pagos: presenta la informacién de los Ultimos pagos realizado al proveedor
durante un periodo de tiempo, y Facturas pendientes, mostrara las facturas que aln no se
han pagado.
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1. Mendu: Se encuentran las opciones de acceso que se describen a continuacion

mi ivendor v
% Pagos

1] Facturas Pendientes
Certificados

1.1. Consulta de Pagos

Guia del Médulo Transaccional de Financiero para Proveedores

Al hacer clic sobre el menu se ocultard y para mostrarlo se

debe hacer clic sobre la pestafia que queda en su lugar P

Despliega las opciones del submenu: Pagos, Facturas vy

generacion de certificados.

proveedor.

Presenta informacion detallada de los pagos realizados al

Presenta informacion detallada de las facturas pendientes de

\pago al proveedor.

Permite generar los certificados de retenciones a las que
“\ haya tenido lugar.

Cierra de forma segura el mdédulo transaccional, esta es la

Cemar Sesidn
. cccoc i

Permite consultar los pagos realizados que se han efectuado en un rango de fechas determinado.

Faaes

ragos

2014-01-01

@ Desca rgar

20000039066

2000001292

Detalle de Pagos 2000009066

Documento

40008154 F | Factura
Ver Otros 00821'.-' F Factura

Detalle Factura

Tipo Documento

®

Descripcion del documento

Documento de pago

Tipo Descripcion del documento

Fecha Importe en moneda local

201 4-05-07

2014-01-15

Factura Fecha defactura Valor Retefuente

FW-2321 | 2014-02-19 -1,267,186 -40,689 -27901

FW-2322 | 2014-02-19 -877,804 -28,186 | -19,328

Factura Fecha Base de retencidn

Mo existen registros para consultar.

O] =

21449390

1,964,568

Reteiva Reteica Otros

-12,788

-8,859

Importe retencion
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Fecha inicial de rango de busqueda.
2. Fecha final de rango de busqueda.
3. Botdn “Buscar” para realizar la consulta en el rango definido (paso 1y 2).

4. Botdn “Descargar” permite guardar la informacion consultada en formato Excel.

5. Muestra el resultado de la informacién consultada y permite ver mas informacién de cada
pago al hacer click en “Detalle de Pago”.

6. Presenta el detalle de cada pago y permite ver el detalle del concepto “Ver Otros” al
presionar el botdn. En caso de que existan otros cobros presentara informacion de lo
contrario no presentard nada.

7. Presenta el detalle del concepto “Otros”.

Ejemplo en Excel del documento descargado.

Al - Jx | Documento Pago v
A B c D E F G H 1 I~
1 |Documento Pago Fecha Importe
2 (2000009066 2014-05-07 2144990 A
3 2000001292 2014-01-15 1964568 3
4
5 Documento  |Tipo Documento | Descripcion Documento | Factura | Fecha Factura| Valor |Retefuente |Reteiva | Reteica|Otros
6 '2000009'055 F Factura FW-2321 |2014-02-19 1267186 |-40689 27901 12788 [0
7 2000009066 F Factura F\-2322 |2014-02-19 877804 |-28186 19328 |8859 0
g 2000001292 F Factura F\ 2181 |2013-12-09 774735 |(-24877 17058 |7818 0
9 I'20000012‘32 F Factura FV 2180 (2013-12-09 1189829 |-38206 26198 |12007 ([0
w
M 4+ M| Ppagos(3) /FJ 4] i | v ]
Listo | |[EEm w0 O—0—F

1.2. Facturas pendientes.

Estado de cuenta

== ®n ®
% o@ =

o Dax Al Faomue b dod Bud xvantns T ate vt avemtts Iroerte o menads hedl Vgt inate
OUTME (e Rt 30131398 0140100 narm red Ty
S1O00TREY: r s r m AR S PR SUE NS maes

Detalie de Factura FV 2181

Tpa docarents Dee—grien do! 3ocizrertu Irperte wr rmoneda lacal
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Guia del Mddulo Transaccional de Financiero para Proveedores

1.
2.
3.
4,
5.

Fecha de rango de busqueda.

Buscar por numero de factura.

Boton “Buscar” realiza la consulta de las facturas teniendo en cuenta el rango de fechas.
Botdn “Descargar” permite guardar la informaciéon consultada en formato Excel.

Listado de facturas encontradas teniendo en cuenta los criterios de busqueda
Fecha/N°.Factura.

6. El botdén “Ver detalles” de cada factura permite visualizar las retenciones aplicadas de
manera ampliada.

Ejemplo en Excel del documento descargado.

i Al v & © Numero Documenta -
= A [ ¢ 0 E _ F G =
| 1 |Numero Documento Abo Factura Fecha Fecha Vencimb P da Local | importe Neto
| 2 3)00079668 2013 Fv 2181 2013-12-09 2014-01-08 710763 714733
) 510007850 2013 v 180 2013-12-09 2014-01-08 1091586 1159829
| 4
! s Factura Tipo Dac ipcion D« b p da Local
| 8 Fv21st P ATIVA 15% Rugimén Comun Bienes y Sery. |-17058
A IN 11 X MSIRTICA Cali Activicad de Sery - 7818
8 FVv2ial = 13,5% Ret. Anal.mmito Consult,Serv.licenc |-24877
5 FV2130 = IATIVA 15% Regimén Comun Bienes y Serv. |- 26188
| 10 Fv 2180 N 112 % Wl RTACA Cabt Actividad de Serv -12007
| 11 FV 1180 () 13,5% Ret. Aralamito,Consult.Serv.licens {-33206
' 13 -
Lot v W estadocoenta (4), %3 4l : A0

1.3. Generacion de Certificados de Retencion
Permitira al proveedor extraer los certificados de retencién publicados por Comfandi.

Nota: Sélo permitira descargar los certificados que presenten retencién al proveedor, aunque se
presente el botdn no siempre descargara un archivo.

Generacion de certificados
w RF Retencidn en la fuente renta

© RC: Retencion de Industria y Comercio
& RV: Retencion de IVA

Tipo de certificado Periodo Ini. Periodo Fin.

RF 2013-01-01 2013-12-31
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Guia del Mddulo Transaccional de Financiero para Proveedores

Ejemplo un Certificado en Formato PDF.

m CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR DEL VALLE DEL CAUCA
m NIT 890303208-5

[Focha de expedicié

s —

Ejercicio
Que durante el afio gravable 2013 se le practicé Retencion de Renta a: 2013
Razén social o apellidos y nombre a quien se le practico la retencion Nit o C.C. del Acreedor
S OSSN SRS T L~ =
Ciudad donde se practicé la retencién Poblacién donde se realizé la retencion
CALI CALI
Razén social o apellidos y nombre del agente retenedor Nit del agente retenedor
CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR DEL VALLE DEL CAUCA - [ = —
COMFAMILIAR ANDI - COMFANDI
Direccion del agente retenedor Municipio Departamento
CR 2326846 CALI VALLE
Concepto Base del pago sujeta a retencién Valor retenido y consignado
11% RTF Honoraros Personas Jurkiicas e - T E —
L .S%NRTF Compras y Otros Pagos == ——
TOTAL —_— - —

e RS —————_—_T Y .
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Guia del Mddulo Transaccional de Financiero para Proveedores

Anexo 1: Botdn “Modificar” para Solicitud de Actualizacion de Datos

Solictud de Actualizacidn de Datos ‘

El proveedor podrd solicitar actualizar de sus

- datos.
e Direccidon Empresa.
| s e (Ciudad.
'; e Teléfono.
e e Teléfono movil.
Terotane e e Email.
|
Emait Esta opcidn estd disponible desde el ingreso

l |
'
m Canoetar |

Anexo: Mapa de Sitio

en la pestafa “Tablero”.

Facturas

PEEE Pendientes
P — m— P — m—
Consultas Archivo Consulta Archivo
Excel Excel

Certificados

PDF de
RetelCA

PDF de
ReteFuente

PDF de
Retelva
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